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CHECK- OG HUSKELISTE VED ANKENÆVNSBEHANDLING
(ankenævnets huskeliste)

1. Bed de tilstedeværende præsentere sig kort
- herved tilsikres også, at det er de rette, der er fremmødt

2. Indskærp, at forvaltningslovens regler gælder, herunder at der er tavshedspligt om nævnsbehandlingen og voteringen. Der bliver altså udadtil tale om NÆVNETS afgørelse – uden nogen form for personlige stillingtagen, idet der samtidig spørges, om alle deltagerne betragter sig som habile i forhold til at behandle sagen

3. Vælg en af deltagerne til at renskrive Nævnets afgørelse.

4. Gennemgå de for sagens relevante §’er i Bekendtgørelser, Studieordninger og lignende.
- vær sikker på, at alle deltagere har forstået de gennemgåede §§’er

5. Gennemgå sagens bilag for at sikre, at alle har modtaget samme materiale
- spørg om alle har læst de fremsendte bilag (hvis ikke må det ikke-læste gennemgås, eller der må holdes en læsepause i behandlingen)
 
6. Lad Nævnets medlemmer komme med deres syn på sagen én efter én
- anbefalet rækkefølge: beskikket censor  eksaminationsberettiget underviser  repræsentant for de studerende  nævnsformand

7. For at ankenævnet kan være beslutningsdygtigt, skal alle nævnets medlemmer deltage i nævnets drøftelse og alle sagens akter skal være fremsendt til alle medlemmer. (Drøftelsen kan foregå elektronisk, hvis der er enighed om skriftlig behandling blandt nævnets medlemmer). Kan der ikke opnås enighed i ankenævnet, afsluttes drøftelsen ved et møde, hvor alle nævnets medlemmer skal være til stede. Afsluttes drøftelsen med afstemning, og er der stemmelighed, er formandens stemme udslagsgivende.

8.  Den under pkt. 3 valgte ”skriver” nedfælder afgørelsen i.h.t. standardformular (kopi af denne kan rekvireres fra Censorsekretariatet)

9.  Den nedskrevne afgørelse sendes til godkendelse hos de øvrige nævnsmedlemmer
- sørg for at få e-mailadresser på medlemmerne

10. Ordlyden af afgørelsen korrigeres i overensstemmelse hermed og sendes til godkendelse hos ankenævnsmedlemmerne

11. Efter nævnsmedlemmernes godkendelse sendes afgørelsen til institutionen, der efterfølgende sender kopi til den klagende. 

Der er ingen pligt til at følge ovennævnte ”plan” – den er blot tænkt som et praktisk hjælpemiddel.
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